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KAUNO ZALIAKALNIO PROGIMNAZIJOS BIBLIOTEKOS DARBO TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Naudojimosi progimnazijos biblioteka tvarkos aprasas (toliau — aprasas) nustato vartotojy
aptarnavimo ir registravimo tvarka, vartotojy teises, pareigas ir atsakomybe, bibliotekos teises ir
pareigas.

2. Bibliotekos paskirtis — uztikrinti galimybes progimnazijos bendruomenei naudotis
nariai Lietuvos Respublikos biblioteky jstatymo, kity teisés akty ir $iy taisykliy nustatyta tvarka.

3. Siose taisyklése vartojamos sgvokos apibréztos Lietuvos Respublikos biblioteky jstatyme
ir Lietuvos Respublikos standartuose, kuriy privalomas taikymas bibliotekose nustatomas kulttros
ministro jsakymu. Pagrindinés naudojamos sgvokos:

3.1. Bibliotekos paslauga — tai bet kokia paslauga, sukurta vykdant bibliotekos veiklg ir
naudojant bibliotekoje esancius ar kitus prieinamus informacijos iSteklius, bibliotekos jrenginius,
patalpas ir specialisty kompetencija, teikiama vartotojui nemokamai.

3.2. Vartotojuy aptarnavimas — bibliotekos veikla, apimanti lankytojams ir vartotojams
suteikiamas paslaugas bibliotekoje ir/ar uz jos riby — telefonu, elektroninémis ar kt. rySio
priemonémis.

3.3. Informaciné paslauga — informacijos kaupimas, paieska, apdorojimas arba pateikimas
siekiant patenkinti konkrecius informacijos vartotojy poreikius.

3.4. Vartotojas — bibliotekos paslaugy gavéjas.

3.5. Registruotas vartotojas — informacijos vartotojas, nustatyta tvarka uZzsiregistraves
bibliotekoje.

3.6. Lankytojas — asmuo, apsilankes bibliotekoje ir pasinaudojes bibliotekos paslaugomis,
jskaitant ir paslaugas, kurioms nebiitina registracija, pvz., apsilankymas parodoje, renginyje,
interneto prieiga.

3.7. Dokumentas — popieriné, magnetiné ar kita laikmena su joje jrasyta informacija, skirta
vartoti ir saugoti.

3.8. Dokumenty isdavimas— tiesioginis dokumento skolinimas apibréztam laikui
vartotojams, jskaitant ir registruota skolinimg progimnazijos viduje.

3.9. Fondas — tam tikro tipo dokumentai (pvz., knygos ir seraliniai leidiniai, elektroniniai
periodiniai leidiniai), esantys bibliotekoje arba kituose informacijos $altiniuose.

I1 SKYRIUS
VARTOTOJU APTARNAVIMO IR REGISTRAVIMO BIBLIOTEKOJE TVARKA

4. Progimnazijos bendruomenés nariai registruojami bibliotekoje pagal patvirtintg mokiniy
ir darbuotojy sarasa. Registruoty vartotojy pagrindiniai duomenys (vardas, pavardé, klasé,
gyvenamosios vietos adresas, telefonas) nurodomi skaitytojo popieriniame arba elektroniniame
formuliare.

5. Vartotojai pasiraSytinai supazindinami su naudojimosi progimnazijos biblioteka
taisyklémis.

6. Registruotiems vartotojams bibliotekos dokumentai iSduodami j namus ne daugiau 5 vnt.
30 kalendoriniy dieny laikotarpiui. Programing literatiira gali biiti iSduodama ilgesniam laikui, pagal
vartotojo pageidavima, jei bibliotekoje yra pakankamai egzemplioriy.



7. Bibliotekoje ir skaitykloje esancios enciklopedijos, Zinynai, zodynai, informaciné
literatira, meno albumai, periodiniai leidiniai ir didel¢ paklausg turintys leidiniai, kuriy fonde yra po
1 egz., j namus neiSduodami.

8. Dokumenty isdavimas fiksuojama skaitytojo formuliare, kiekvieno dokumento gavima
vartotojas patvirtina parasu.

9. Vadoveliy, jy komplekty daliy, mokymo priemoniy iSdavimg reglamentuoja Kauno
Zaliakalnio progimnazijos patvirtinta direktoriaus 2018 m. birzelio 22 d. jsakymu Nr. V-
56 ,,Apriipinimo bendrojo lavinimo dalyky vadovéliais ir mokymo priemonémis, jy komplektavimo,
i8davimo ir atsiskaitymo tvarka®.

111 SKYRIUS
VARTOTOJO TEISES, PAREIGOS IR ATSAKOMYBE

10. Vartotojas turi teise:

10.1. gauti iSsamig informacijg apie bibliotekos dokumenty fonda ir teikiamas paslaugas,
aptarnavimo salygas ir procediiras;

10.2. naudotis bibliotekos fondais ir kitomis bibliotekos informacijos paieSkos priemonémis;

10.3. apsilankes bibliotekoje, telefonu, elektroninémis ir kt. rySio priemonémis pateikti
informacing uzklausg ir gauti atsakyma;

10.4. gauti panaudai bibliotekos dokumentus naudotis bibliotekoje ir uz jos riby;

10.5. pratesti bibliotekos dokumenty panaudos terming, rezervuoti panaudai dokumentus;

10.6. naudotis kompiuterizuotomis skaityklos darbo vietomis ir interneto prieiga mokymosi
tikslais.

11. Vartotojas privalo:

11.1. laikytis bendryjy elgesio viesoje vietoje taisykliy ir reikalavimy;

11.2. neis$nesti dokumenty i§ bibliotekos patalpy, jei dokumentai nejrasyti j panaudai iSduoty
dokumenty apskaita;

11.3. laiku grazinti panaudai gautus dokumentus arba nurodyti termino pratgsimo priezastis
(liga, projektas, pasirengimas olimpiadai ir kt.);

11.4. 4-yjy ir 8-yjy klasiy mokiniai atsiskaito su biblioteka gragZindami groZing literatiira,
vadovélius ir mokymo priemones. Negrazinusiems progimnazijos administracijos sprendimu
progimnazijos baigimo pazyméjimas gali biiti iSduodamas véliau, t. y. tik atsiskaicius su biblioteka;

11.5. mokiniai, iSvykstantys | kitas mokymo jstaigas, privalo grazinti visus bibliotekos
dokumentus;

11.6. gavus dokumentus panaudai, pastebéjus leidybos broka bei kitus leidiniy pazeidimus
informuoti bibliotekos darbuotoja; dél pastebéto leidybos broko, iSplySimy, subraukymy;

11.7. pasikeitus duomenims (vardui, pavardei, klasei, gyvenamosios vietos adresui ir kt.),
informuoti bibliotekos darbuotoja.

12. Vartotojui draudZiama:

12.1. imti dokumentus kito vartotojo vardu arba kitam asmeniui;

12.2. bibliotekos kompiuteriuose idiegti atsineSta arba atsisiystg i§ interneto programing
lranga,

12.3. bibliotekoje, naudojantis interneto prieigos paslaugomis, skaityti smurta, terorizma bei
kitokig nusikalstamg veikla skatinancig informacija, platinti elektronines SiukSles, piktybines
programas, Virusus;

12.4. uzsiimti veikla, trukdancia kitiems bibliotekos lankytojams.

13. Vartotojo atsakomybé:

13.1. vartotojas, prarades ar sugadings bibliotekos dokumentus (jrangg) turi pakeisti juos
tokiais pat arba lygiaverciais aktualiais/reikalingais ugdymo procesui;

13.2. uz nepilnameciy vartotojy prarastus arba nepataisomai sugadintus dokumentus bei
zala, padarytg kitam bibliotekos turtui, atsako tévai (globéjai riipintojai) naudojimosi biblioteka
taisykliy ir kity teisés akty nustatyta tvarka.



IV SKYRIUS
BIBLIOTEKOS TEISES IR PAREIGOS

14. Teisés:

14.1. nustatyti lankytojams ir vartotojams laisvai prieinamas paslaugas, taip pat tokias,
kurioms reikalinga registracija;

14.2. registruoti ir/ar perregistruoti vartotojg ir gauti bibliotekos veiklai batinus vartotojo
asmens duomenis;

14.3. nustatyti vartotojams iSduodamy bibliotekos dokumenty skai¢iy ir panaudos terminus;

14.4. nustatyti trumpesnj panaudos terming naujiems ir/ar ypac¢ paklausiems dokumentams;

14.5. laikinai ar visam laikui apriboti asmens teis¢ naudotis biblioteka, jei vartotojas
nustatyta tvarka neatsiskaité su biblioteka ar nesilaiko kity naudojimosi taisyklése nustatyty
reikalavimy.

15. Pareigos:

15.1. parengti ir patvirtinti naudojimosi taisyklés;

15.2.vadovautis  pagarbos Zmogaus teiséms, lygiy galimybiy, teisingumo,
nediskriminavimo, profesinés etikos principais, bibliotekos taisyklémis;

15.3. i8duodant bibliotekos dokumentus panaudai nurodyti panaudos terming (grazinimo
datg), esant galimybéms, elektroninémis ir kitomis rySio priemonémis priminti vartotojui apie
besibaigiant] panaudos terming;

15.4. dokumenty iSdavimo panaudai ir vartotojy apskaita vykdyti pagal reikalavimus,
nustatytus kultiiros ministro jsakymu patvirtintuose Lietuvos Respublikos standartuose;

15.5. informuoti klasiy vadovus, tévus (glob¢jus) ir progimnazijos administracijg dél
nustatytu laiku negrazinty bibliotekos dokumenty;

15.6. informuoti progimnazijos administracijg, nustacius bibliotekos dokumenty ar kito turto
pasisavinimo, sugadinimo ar sunaikinimo atvejus;

15.7. saugoti asmens privatumg ir pateiktus duomenis naudoti tik nurodytais tikslais.




