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VIESUJU PIRKIMU KOMISIJOS DARBO REGLAMENTAS

I. SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Kauno Zaliakalnio progimnazijos direktoriaus jsakymais sudaromos pirkimo komisijos
darbo reglamentas (toliau — Reglamentas) nustato pirkimus (toliau — pirkimai), organizuojancios ir
atliekancios komisijos (toliau — komisija) darbo ir sprendimy priémimo tvarka.

2. Siame Reglamente vartojamos savokos atitinka Lietuvos Respublikos viesujy pirkimy
jstatyme naudojamas savokas.

3. Komisija savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymu,
Etisko elgesio vieSuosiuose pirkimuose gairémis, kitais pirkimus reglamentuojanciais teisés aktais,
taip pat Siuo Reglamentu. Komisija veikia laikydamasi nesaliskumo, objektyvumo, lygiateisiSkumo,
nediskriminavimo, abipusio pripaZzinimo, proporcingumo ir skaidrumo principy.

4. Komisija veikia perkanciojo subjekto vardu pagal jai suteiktus jgaliojimus.

5. Komisija veikia nuo sprendimo ja sudaryti ir uzduo€iy jai nustatymo iki sprendimo ja
panaikinti priémimo arba nuo jg sudariusios perkanciojo subjekto rasytiniy uzduociy jai paskyrimo
iki visy nustatyty uzduociy jvykdymo arba sprendimo nutraukti pirkimo procediiras priémimo.

6. Komisija vykdo tik raStiSkas uzduotis ir jpareigojimus, susijusius su pirkimy
organizavimu ir jy atlikimu (toliau — uzduotis), ir yra atskaitinga jg sudariusios perkanciojo subjekto
vadovui.

Il. SKYRIUS
KOMISIJOS FUNKCIJOS

7. Organizuodama ir atlikdama pirkimus komisija:

7.1. atsizvelgdama ] pirkimo vertg ir kitas uzduotyje nurodytas salygas, teisés akty nustatyta
tvarka parenka pirkimo buda, organizuoja ir atlieka pasirinkta pirkimo bida atitinkancias
procediiras;

7.2. teisés aktuose numatytais atvejais, kai pirkimo buidas gali buti pasirenkamas tik gavus
VieSyjy pirkimy tarnybos sutikimg, rengia ir teikia pasiraSymui VieSyjy pirkimy tarnybai
siunciamus rastus dél pirkimo biido pasirinkimo;

7.3. rengia pirkimo dokumentus (iSskyrus techning dalj (techning specifikacijg)) ir juose
pateikia:

7.3.1. tiekéjy pasalinimo pagrindus, tieké¢jams keliamus kvalifikacijos reikalavimus,
kvalifikacinés atrankos kriterijus ir procediiras;

7.3.2. paraiSky ir pasitilymy pateikimo terminus, vietg ir biidus;

7.3.3. voky su pasiiilymais atpléSimo ar susipaZinimo su pasiiilymais vieta, data, valandg ir
minute;

7.3.4. pasiilymy vertinimo kriterijus ir kitas pasitilymo vertinimo salygas;

7.3.5. privalomasias sutarties sglygas arba sutarties projekta;

7.3.6. kitg teisés akty nustatyta informacija apie pirkimo salygas ir procediiras;

7.4. teikia pirkimo dokumentus ir jy paaiSkinimus (patikslinimus) tiekéjams;

7.5. Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymo ir kity teisés akty nustatyta tvarka
skelbia su pirkimais susijusig informacija, rengia kvietimus pateikti pasitilymus;



7.6. atlieka tiekéjy pasiiilymy nagrin€jimo, vertinimo ir palyginimo procediiras:

7.6.1. vadovaudamasi pirkimo dokumentuose nustatytais kriterijais ir procediiromis, vertina
tiekejy kvalifikacinius duomenis ir priima sprendimg dél kiekvieno pasitilymg pateikusio tiekéjo
kvalifikaciniy duomeny ir kiekvienam i$ jy rastu pranesa apie Sio patikrinimo rezultatus;

7.6.2. pagal pirkimo dokumentuose nustatytus vertinimo kriterijus vertina pateiktus tiekéjy
pasitlymus;

7.6.3. jeigu pasitilyme nurodyta prekiy, paslaugy ar darby kaina yra nejprastai maza,
reikalauja tiekéjo pagristi siilomg kaing ir vertina tiekéjo pateikta kainos pagrindima;

7.6.4. nustato pasiilymy eile (jeigu ji sudaroma), priima sprendimg dél laiméjusio
pasitilymo;

7.6.5. Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymo ir kity teisés akty nustatyta tvarka
nagrinéja pirkimu suinteresuoty tiekéjy pretenzijas;

7.7. Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatyme numatytais atvejais rengia ir teikia
pasiraSymui VieSyjy pirkimy tarnybai siunc¢iamus rastus dél sutikimo nutraukti pirkimo procediiras;

7.8. organizuoja sutar¢iy derinimo ir pasiraSymo procediiras, 1§ tiekéjy priima pasiraSytose
sutartyse nustatytus reikalavimus atitinkan¢ius sutarciy jvykdymo uztikrinimg jrodancius
dokumentus (draudimo bendroviy laidavimo rastus ir banko garantijas);

7.9. uztikrina, kad sutartyje nurodytas prekiy kiekis, paslaugy ir darby apimtis, prekiy
gamintojas, kokybés reikalavimai, techniniai reikalavimai, terminai ir kitos sutarties salygos atitikty
pirkimo dokumentuose ir tickéjo pasiiilyme nurodytus duomenis;

7.10. teisés aktuose numatytais atvejais vieSina laimejusio dalyvio pasiilyma, sudaryta
pirkimo sutartj, preliminarigjg sutartj Centrinéje vieSyjy pirkimy informacinéje sistemoje;

7.11. teisés akty nustatyta tvarka rengia ir teikia pirkimo procediiry ataskaitas VieSuyjy
pirkimy tarnybai;

7.12. atlieka kitus veiksmus, reikalingus pirkimams organizuoti ir vykdyti.

8. Jeigu Reglamento 7.3.4 ir 7.6.2 punktuose nustatytos funkcijos pavedamos eksperty darbo
grupei (toliau — darbo grupé), jai suteikiamos Reglamento 9.2 punkte nustatytos teisés, taikomos
Reglamento 11 punkte nurodytos pareigos ir Reglamento 22 punkte nustatyta atsakomybeé.

11 SKYRIUS )
KOMISIJOS IR JOS PIRMININKO TEISES IR PAREIGOS

9. Komisija, vykdydama jai pavestas funkcijas, turi teise:

9.1. gauti visg informacija, reikalingg pirkimo dokumentams parengti ir pirkimams
organizuoti ir atlikti;

9.2. susipazinti su informacija, susijusia su pasitlymy nagrinéjimu, aiskinimu, vertinimu ir
palyginimu;

9.3. praSyti, kad tiekéjai patikslinty netikslius ar neiSsamius duomenis apie savo
kvalifikacija, paaiskinty savo pasitilymus, pagrjsty sitilomas kainas;

9.4. teisés akty ir pirkimo dokumenty nustatytais atvejais ir tvarka atmesti tiekéjy paraiskas
ir pasitlymus.

10. Komisija ir jos pirmininkas gali turéti ir kity teisiy, numatyty teisés aktuose ar suteikty
uzduotims vykdyti.

11. Komisija privalo:

11.1. tinkamai vykdyti Siame Reglamente nurodytas funkcijas ir jai nustatytas uzduotis;

11.2. vykdydama funkcijas ir uzduotis, vadovautis pirkimus reglamentuojanciy teisés akty
reikalavimais ir $io Reglamento nuostatomis;

11.3. teikti pagal kompetencija vieSyjy pirkimy prieziiira vykdanCioms valstybés
institucijoms informacija apie prekiy, paslaugy ir darby pirkimus, kurig privaloma teikti pagal
Lietuvos Respublikos viesyjy pirkimy jstatymg ir kitus teisés aktus, taip pat informacijg pagal
atskirus paklausimus;



11.4. neatskleisti informacijos, susijusios su atliktomis pirkimo procediiromis, jeigu jos
atskleidimas priestarauja jstatymams, daro nuostoliy Kauno Zaliakalnio progimnazijai ar teisétiems
tiekéjy komerciniams interesams arba trukdo uztikrinti saziningg konkurencija.

12. Komisijos pirmininkas (jam nesant — komisijos pirmininko pavaduotojas):

12.1. Saukia komisijos posédzius;

12.2. vadovauja komisijai, atsako uz jai pavesty uzduociy atlikima;

12.3. pasiraso komisijos parengtus pirkimy skelbimus, kvietimus pateikti pasitilymus ir
pirkimy procediiry ataskaitas, kitus dokumentus;

13. Komisijos pirmininkas ar nariai, kurie turi tiesioginj ar netiesioginj finansinj, ekonominj
ar kitokio pobiidzio asmeninj suinteresuotumg, galintj pakenkti jy neSaliSkumui ir
nepriklausomumui pirkimo metu, privalo nusisalinti nuo su atitinkamu pirkimu susijusiy sprendimy
priémimo proceso.

IV. SKYRIUS
KOMISIJOS DARBO ORGANIZAVIMAS

14. Atliekant pirkimus vadovaujantis Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymu,
komisijos pirmininkas, nariai ir ekspertai, prie§ pradédami darbg komisijoje, turi pasiraSyti
konfidencialumo pasizadéjimg ir nesaliSkumo deklaracija.

15. Sprendimus komisija priima posédziuose.

16. Komisijos posédis yra teisétas, jeigu jame dalyvauja daugiau kaip pusé komisijos nariy.
Atliekant pirkimus pagal Lietuvos Respublikos viesyjy pirkimy jstatyma ir jeigu komisija sudaryta
1§ 3 asmeny — komisijos posédis yra teisétas, kai posédyje dalyvauja visi komisijos nariai.

17. Komisijos posédzius kvie€ia ir jiems pirmininkauja komisijos pirmininkas , o kai jo néra
— komisijos pirmininko pavaduotojas. Komisijos nariai informuojami apie posédzio laika, vietg ir
darbotvarke ne veliau kaip pries§ vieng darbo dieng. Komisijos narys, esantis darbe, bet dél svarbios
priezasties negalintis dalyvauti komisijos posédyje, privalo i§ anksto apie tai pranesti komisijos
pirmininkui.

18. Komisija sprendimus priima posédyje paprasta balsy dauguma atviru vardiniu
balsavimu. Balsuoti galima tik uz arba prie$ sitilomg sprendimg. Jeigu balsai pasiskirsto po lygiai,
lemia komisijos pirmininko balsas.

19. Komisijos sprendimai jforminami protokolu. Protokole aprasoma posédzio eiga,
nurodomi komisijos sprendimo motyvai, pateikiami paaiSkinimai, komisijos nario ar nariy
atskirosios nuomonés. Protokolo projekta rengia komisijos pirmininkas arba vienas i§ komisijos
pirmininko paskirty komisijos nariy. Protokolg pasiraso visi komisijos posédyje dalyvave komisijos
nariai. Esant poreikiui, komisijos posédzio eiga gali biiti fiksuojama garso jraSu.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

20. Komisijos pirmininkas ir nariai atsako uz komisijai priskirty uzdaviniy bei funkcijy
vykdyma, priimty sprendimy teisétumga ir objektyvuma, jiems patikétos informacijos apsauga.

21. Komisijos pirmininkas ir nariai bei ekspertai, pazeide jstatymy ir kity teisés akty
reikalavimus, atsako jstatymy ir kity teisés akty nustatyta tvarka.




